Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE TUPANCIRETA

DIARIAS DE SERVIDORES

. Data de Cadastro: 04/06/2020

. Data: 04 a 06/03/2020

¢« Nome: Lucas da Silveira QOliveira

« Cargo do beneficiario: Assessor Administrativo

. Evento: Curso “Orientagdes sobre procedimentos, cuidados e prevengdo
das principais orientagdes do TCE e medidas de correcles nas areas:
atendimento, midias sociais, gestdo de gabinetes, oratéria, prevengdo de
apontes, responsabilidades e atribuicBes das equipes de assessoria ¢ diarias.

. Valor: R$ 1.288,33

. Empenho: 167/2020

. Quantidade: 2,5

. Destino: Porto Alegre

. Origem: Tupanciretd

End.: Avenida Carlos Gomes de Abreu, 391~ TELEFAX: (55)3272-1438
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Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE TUPANCIRETA

Tupanciretd, 27 de fevereiro de 2020.
Exmo. Senhor.

Venho através deste, solicitar a Vossa Exceléncia a liberagdo de 2,5
didrias (duas didrias e meia) para Porto Alegre, a fim de participar de
Curso no INLEGIS: “ORIENTACOES SOBRE PROCEDIMENTOS, CUIDADOS E
PREVENCAO DAS PRINCIPAIS ORIENTACGES DO TCE E MEDIDAS DE
CORRECAO NAS AREAS: ATENDIMENTO, MIDIAS SOCIAIS, GESTAO DE
GABINETES, ORATORIA, PREVENCAQ DE APONTES, RESPONSABILIDADES
E ATRIBUICOES DAS EQUIPES DE ASSESSORIA E DIARIAS”, de 04 2 06 de
margo de 2020.

Sem mais, subscrevo-me,
C3mara Municipal de Tupanciretd-RS
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EXMO SENHOR
MILVO JOSE VENDRUSCOLO
PRESIDENTE
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ACESSO A INFORMAGAD E GESTAO TRANSPARENTE NO CONTEXTO DA CONSTITUHCAO FEDERAL

DéSTAQUES DA LEI ACESSO A INFORMACGAQ:

Informagaes que deveraa sef obrigatoriamente divulgadas no sfte oficial do Muhicipio ou da Camara de Verecadores;
Necessidade de legistacio local para 2 reguiamentagio da matéria.

DESTAQUES DA LE! DA TRANSPARENCHA:

Alteracbes produzidas na Lef de Responsabilidade Fiscal;

informagdes que devern ser divulgados emn tempo real

PRINCIPAIS EXIGENCIAS E APONTAMENTOS DO TCE/RS SOBRE A MATERIA

TEMAS DE GESTAO DE PESSOAL: RECENTES E RELEVANTES APONTAMENTOS DO TCE/RS, COM DESTAQUE A MATERIAS QUE PODERAO ENSEJAR A
CONDENAGAO DO GESTOR AO RESSARCIMENTO DE VALORES AOS COFRES PUBLICOS

QUINTA-FE{RA - TARDE

O ATENDIMENTO DA OUVIDORIA - COMO SE DA A ATUACAD DG OUVIDOR E DA SUA EQUIPE
IMPLANTE] A QUVIDORIA. E AGORA?

AFUNGAO DA OUVIDORIA E O AMPARO CONSTITUCIONAL

OUTRAS FORMAS DE CONTROLE SOCIAL PARALELAS AQUVIDORIA

DIRETOS DO CIDADAD A SEREM OBSERVADCS PELO CUVIDOR

A presuncio de boa-fé do cidadéo

DIRETRIZES DO OUWIIOR MO TRATAMENTO BO USUARIO

METODOS DE TRABALHO DA CUVIDORIA

© QUE DIZ A LE§ 13.460/2017 SCBRE A PARTICIPAGAC DO CIDADAGC NA QUVIDORIA
CARACTERISTICAS DO OUVIDOR E DA SUA EQUIPE

COMPETENCIAS DESEJAVELS E EXIGIVELS DO QUVIDOR E DA SUA EQUIPE

TRATAMENTC DAS MANIFESTAGOES

A DIFERENCA ENTRE AS MANIFESTACOES

COMO CLASSIFICAR AS MANIFESTAGOES

ANDAMENTO DAS MANIFESTAGOES

05 INDICATIVOS DA CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO PARA A REALIZAGAD DOS RELATORIOS GERENCIALS
RELATORIOS CBRIGATORIOS QUE DEVEM SER CRODUZIN0S PELO QUVIDOR

Atualizagio da Carta de Servigos

Quadro Geral dos Servicos priblicos prestados

Relatério de Gestdo —conteddo olrigatorio e modeto

Elabarag&o do formulario simplificado para atendirnento ac cidaddo

POSSIBILIDADE DE UTILIZAGAC DO SIC M DARALELO A ESTRUTURA DA OUVIDORIA

SEXTA-FEIRA - MANHA

DESTAQUE!

DEBATES E ESCLARECIMENTOS DE DUVIDAS SOBRE VEDACOES AQ PODER PUBLICO EM ANO ELEITORAL, COM DESTAQUE A COMUNICAGAO PURLICA /
INSTHUCIONAL

CAUTELAS E PROVIDENCIAS QUE PEVERAQ SER ADOTADAS, COM VISTAS AD CUMPRIMENTO DAS NORMAS QUE REGULAMENTAM A MATERIA
CONTROLE EXTERNO / FISCALIZAGAD E GESTACQ DE RECURSOS HUMANODS:

INSTAURAGAO DE SINDICANCIA E PROCESSC ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR: PROVIDENCIAS QUE DEVERAC SER ADOTADAS PELD GESTOR PUBLICO PARA
EVITAR A SUA RESPONSABILIZACAC

A

hittps:/Awww.injegis.com .brID020-0403-orientacoes-sobre-procedimentos-cuidados—e-prevencao-das-principais-orientacoes—d o-tce-e-medidas-de-... 34
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b

Procurador do  Economista Edison Adv. Thais Krahn  Adv. Caroline Turri Jornalista Ciheli  Contador Cleber Adminristradora Procurado

Estado Juliano Metlo Carneiro José Nascimento Liziane Wolff Estado Juli
Heinen Heinen

Os cursos sio elaborados por professores aftamente especializados em suas dreas de atuagio. Os professores escolhides
possuet grande experiéncia pratica na drea do curso: Procuradores Municipais, Auditores Aposentades, Procuradores do Estado,
Contadares, Professores Universitarios, Jornalistas de Renome estéo entre 05 profissionals que ministram aula no INLEGIS. Os
instrutores dos cursos do INLEGIS sdo escolhidos pela sua representatividade em sua area de atuagéo, com amplo conhecimento e
prética nos assunios ministrados. O material didatico distribuido em nossos wreinamentos é de ahta gualidade e reflete as ulimas
informacdes e julgados sobre ¢ assunto. Pode haver variagio de instrutores.

E}

QUARTA-FEIRA - TARDE

ORATORIA E APRIMORAMENTO DO PODER DE COMUNICAGAO COM A SOCIEDADE

TECNICAS DE COMUNICAGAQ E ORATAORIA

TECNICAS DE ATENDIMENTO:
Brincipios éticos & serem observedas na atendimento ao cidadéo;
Padrées minimos de atendimento

Informacses sobre 0s prazos previstos na Lei e as formas de obtengio da resposta.

COMUNICACAO PUBLICA, / INSTITUCIONAL E MIDIAS SCCIAIS

ASSESSORIA DE IMPRENSA E/OU CGMUNICAGAO PUBLICA

A IMPORTANCIA DA ASSESSORIA DE IMPRENSA EfOU COMUNICAGAO SOCIAL PARA O FORTALECIMENTG DAS CAMARAS DE VEREADORES

ORGANIZACAD DE GABINETE VOLTADA PARA A COMUNICAGAD SOCIAL E © EFICIENTE ATENDIMENTO DOS CIDADADS: COMO IDENTIFICAR
ACONTECIMENTOS E CONTEUDOS DE RELEVANCIA SOCIAL NO DIA A DIA DOS GABINETES

RELACEES COM A IMPRENSA NA PERSPECTIVA DE COMUNICAGAO PUBLICA / INSTITUCIONAL
A ASSESSORIA DE IMPRENSA EfOU COMUNICACAD SOCIAL E OS MEIOS DE COMUNICAGAQ TRADICIONAIS (JORNAL {MPRESSO, RADIO E TELEVISAC]

A ASSESSORIA DE IMPRENSA EfOU COMUNICAQI\O SOCIAL E AS REI._AGéES PUBLICAS DIGITAIS: IMPACTO DAS MIDIAS SOCIAIS PARA O PORER LEGISLATIVO
MANIFULACAO DE INFORMAGOES ~ “FAKE NEWS™ - E SEUS IMPACTOS POLITICOS E SOCIAIS:
O que sio os chamados upbis™ & como atuam nas midias sociais?

Democracia em risco?

hﬁps:l!www.in!egis.com.bn’D02{5-0403-0rienlacoes-sobre—procedimentos-cuidados-e-prevencao-das—principais—orientacoes-do-tce—e-medidas-de-... 24
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_INLEGIS

CRSER TG

D020/0403 | ORIENTAGOES SOBRE PROCEDIMENTOS, CUIDADOS E PREVENGAO DAS PRINCIPAIS ORIENTAGOES DO
TCE E MEDIDAS DE CORREGCAO NAS AREAS: ATENDIMENTO, MIDIAS SOCIAIS, GESTAD DE GABINETES, ORATORIA,
PREVENCAO DE APONTES, RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES DAS EQUIPES DE ASSESSORIA E DIARIAS

DATA: 04 A 06 DE MARCO

LOCAL: RUA JERONIMO COELHO, 354, CENTRGC, PORTO ALEGRE - SALA INLEGIS

G

. HORARIO: ' INVESTIMENTO:

para 6rgaos e entidades sem consultoria jurldica: R$ 640,00 até a
- Quarta-feira: - data do curso.
- 13h45min - inscrigdoe Credenciamento - Municipio com consultoria juridica solicite cupom de desconto para
14k -17h: Turno de Aula nassa equipe.
. Quinta-feira: :
G9h - 12h: Turno de Aula inscrigio no focal: R$790,00
© 14h - 17h: Turno de Auia :
. Sexta-feira: - DADOS PARA EMPENHO:
o9h - Tih: Turno de Aula INLEGIS CONSULTORIA £ TREINAMENTO EiRELI CNPX:
1lh: Encerramento e entrega do Certificado 30.050.3141/00071-80. INSCRICAC MUNICIPAL:608.267.2.0 ENDERECO:

Travessa Tuiuty, 53, Apartamento 503, centro, Porto Alegre EMAIL
financeiro@iniegis.com.br FONE: 51-3015-5809
. ATENGAQ: O ndo comparecimento ag curso no qualvocé tem
inscricdo confirmacia iré gerar a cobranga de 509% do valor junto ac
. 6rgéo no qual voce trabalha, exceto se houver o cancelamento até
4Bh antes antes do inicio.
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PUBLICO ALVO: METODOLOGIA:

. Curso para Prefeito Muthicipal, Vice-Prefeitos e interessados em Os cursos gestacam-se, dentre os dermnais formatos, por serem

geral, Curso para Presidentes de Camara, Curso para Vereadores, obietivos, praticos, eficientes e por oferecerem um grande volume

: Curso para Assessores, Curso para Servidores, Curso para Técnicos - de informacdes, ern um curto espago de tempo. Todos 05

" Legistativos, CUrsc para Dirctores de Carnaras, CUrso para participantes recebarm uma apostila onde vocé encontra as
Secretarios Municipais, Curso para Comissaa de Orgamento, CUYso diretrizes e o conteido do CUrso. Apresentarernos uma visdo
para Prefeituras e Camaras, CUrso para Comissao de Licitacao, Cursc . aprofundada & atuslizada acerca doterna, contermplando uma visdo

' para Pregoeire, Curso para Departarnento de Compras, Curso para pratica acerca dos procedimentos & das cautelas exigiveis, com
Procuradores Juridico, Curso para Secretaria de Administragao, * vistas a auxiliar a tomada de decisdes e a reduzir os riscos de
Curso para Controle Intermo Curso para Assessoria de lmprensa, responsabilizagdes

Curso para Oficial de Gahinete, Curso para telefonista, Curso para
" recepcionista, Curso para atendimento ao piblico, Curso para
 técnico de informatica e setor de informatica, Curso para técnico em
contabilidade, Curso para tesoureiro e demais profissionais
interessados no tema.

B

ALGUNS DOS NOSS05 §NSTRUTORES

hitps:/fwww.inlegis.com .hrIDO20-0403-0rientacoes-sobre-prooedimentos—cuidados-e-prevencao-das—principais-orientacoes—do-tce-e—medidas—de—. . 14




Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA IMIUNICIPAL DE TU PANCIRETA

JUSTIFICATIVA DE DIARIAS

Ao cumprimenta-lo cordialmente, venho a Vossa Exceléncia, através deste
oficio, relatar a viagem dos dias 04 a 06 de margo de 2020 para Porto Alegre/RS.
No dia 04 de janeiro, (quarta-feira), iniciei meu deslocamento para Porto
Alegre/RS, as 08h30min partindo de Santa Maria, com o dnibus da Empresa
Planalto, conforme mostram 0S comprovantes de passagem em anexo.
Chegando, hospedei-me no Embaixador Prime Hotel LTDA em Porto Alegre.

No mesmo dia 04 de margo, {quarta-feira), a partir das 14h00min, estive
presente no Curso “Orientacdes sobre procedimentos, cuidados e prevengdo das
principais orientacdes do TCE € medidas de correcdio nas areas: Atendimento,
Midias Sociais, Gestdo de Gabinetes, Oratdria, prevencdo, de Apontes,
Responsabilidades e Atribuicdes das Equipes de Assessoria e Didrias”, no
INLEGIS, até as 17h00min, retornando ao Cursc na manh3 seguinte, 05 de
marco, (quinta-feira) das 9h0Omin as 12h00min, € das 14h00min as 17h00min.
No dia 06 de margo, (sexta-feira), as 09h00min, estive no terceiro & ultimo dia
do curso até as 11h00min, retornando as 14h do dia 06 de marco de 2020,
conforme os comprovantes em anexo.

Em Anexo Notas fiscais e recibos de declaracdo da viagem.

Tupanciretd, 09 de marco de 2020.

Lucas ¢ 411\46/::1 Olivei

As ministrativo

Ao Exmo. Senhor
Milvo José Vendruscolo

presidente da Camara Municipal

End.: Avenida Carlos Gomes de Abrey, 391- TELEFAX: {55)3272-1438
E*-marTihaprensafegfs!aﬁ’vofupa@ﬁofmal’f.com: / - TUPANCIRETA-RS
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DOCUMENTO AUXILY R DA ND;(}\ FISCAL
SE CONSUMIDO R ELETRONICA
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VALOR TOTAL RS 71,90
EORMA DE PAGAMENTO Valor Pago
Cartdo Jde Cradio 3595
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CAPJ: 27,807 .076/0001-80 IE:0963700052
LIDERA COMERCIO DE ALIMENTOS LYDA EPP

Documento Auxiliar da Nota Fiscal de Coasumidor Eletrénica
Tten Codige  Descrigdo

1ieh L0dig Jtde  Un Y1.Unit V] Tofal
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NFSae NOTA FISCAL DE SERV O ELETRéNiCA

: ;Emmda em: fCompetencaa COdlgO de Verificacao:
2020/986 | 06/03/2020 02:30:50 . 06/03/2020 Sda36§dd
EMBAIXADOR PRIME HOTEL LTDA
CPFICNPJ: 07.747.151/0001-57 Inscrigo Municipal: 24385425
R JERONIMO COELHO, 354, CENTRO HISTORICO Cep: 80010240
Porto Alegre RS
Telefone: Emaal recepcao@embalxadorpnme com.br

: Tomador do( ) Ser\ngo{s)

C CPFICNPJ: 031.226.520-48 Inscrigao Municipal:
LUCAS DA SILVEIRA QLIVEIRA
2UA SILO MARTINS. 25 - CENTRO Cep: 98170000
Santa Mana RS

" Telafone: Emait:

_ Discriminagao do(s) Servigo(s)

' 057299 - HOSPEDAGEM DE 04/03/2020 A 06/03/2020
HOSPEDE: LUCAS DA SILVEIRA OLIVEIRA

Vaior Agreximado dos Tributos: R3$ 11.00 (5, OO%}
Cédigo de Tributagio Municipal: L oS A s )
£a0100100/ Hospedagem em hotel, pousada perzsao albefgue_,_hpsped‘a_ria{,-;campin_g_ e}gcmgénere_s- .

Subitem Lista de Servigos LC 116/03 Descrigéo:

901 - "Hospadagem de gualguer natureza em hotéis, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, hotelaria
maritima,. motéis. pensdes & congéneres! ocupacgéo por temporada com fornecimento de servico (o valor da alimentacio e gorjeta,
quando inciuide no prego da diara, fica sujeitc ao imposto Sabre Ser\ngos}

Cod/Municipio da incidéncia do ISSQN e e Naturéza da Operagao
4314902 / Porto Alegre ; Ce CL AT |butat;:ao no-mufiicipio -
o ~ Reglme Espeaai de Tributagao ME ou EPP do Simples Nacional o

Jak}i’ dos servigos: ) R$ 220,00 ; Valor dos servigos: N R$ 220 00 o
{-} Desccmos T RS 0,00 ( ) Decuches: f .

-y Retencoes Federais. TUTTTURE 000 mf (-) Desconto Incondicionado. _ R$ 0,00 -
(1155 Retido na Fonte: R$0.00 | (=) Base de Célculo: R$ 220,00
valor Liquido: T R$ 220,00 Aiquotar %
S | GValordoiss: RS 0,00

plc RS 0, OO COFINS R$ D 0o IR:R$ 0,00 CcsLb: R$O00 INSS: R$0.00 QOutras retengdes: R$0.00

Outras Eﬂformagoes

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo Simples Nacional. Nao gera direito a credito fiscal de 1PL

Prefeitura Municipal de Porto Alegre - Secretaria Municipal da Fazenda

Rua Siqueira Campos. 1300 - 4° andar - Bairro Centro Historico - CEP: 90.010-907 - Porto Alegre RS.
Tel - 156 ou 51.32890140 para chamadas de outras cidades

Email: nfse@smi prefpoa.com.br




